
Guía Básica

¡Utiliza la nueva herramienta de participación!

Niños, niñas y adolescentes



Paso 1

Aunque seleccionen el 

botón reservado a 

Responsables Locales, no 

van a poder acceder al 

contenido ya que está 

protegido por una 

contraseña.

¡Nota!
Selecciona el grupo al que perteneces 

haciendo clic en el grupo 

correspondiente.

Indica a los niños, niñas y adolescentes 

de tu grupo que seleccionen el primer 

grupo.



Paso 2

Pueden acceder a ambos 

contenidos para descubrir 

también los contenidos 

del otro grupo siempre 

que les facilites las 

contraseñas específicas.

¡Nota!
En el caso del apartado reservado a 

niños, niñas y adolescentes, la siguiente 

pantalla los lleva a seleccionar su grupo 

de edad para contenidos adaptados.



Los niños, niñas y 

adolescentes encontrarán 

aquí un botón para 

acceder al Cuestionario 

adaptado a su rango de 

edad.

Apartados web

No tienen que identificarse en 
ningún momento y las respuestas 

de los cuestionarios son anónimas.

¡Nota!



Se les abrirá un cuestionario en un 

link externo de Microsoft Forms, con 

preguntas obligatorias (con estrella 

en rojo *) y preguntas optativas (sin 

estrella).

El nombre del grupo de 
participación tiene que ser 
elegido previamente por el 
o la responsable local y ser 
comunicado al grupo para 
que puedan introducir el 
nombre correcto en la 
respuesta de la primera 
pregunta.

¡Importante!



En este apartado tendrán 

acceso a los contenidos 

publicados por los y las 

responsables locales.

Las noticias están separadas 

por orden cronológico, y se 

puede acceder al conjunto 

de las noticias haciendo clic 
en el botón “Ver tablón de 

anuncios”.

Tablón de anuncios Solo van a 
poder consultar 

el contenido, 
sin poder 
editarlo.

¡Importante!

Para saber más acerca del uso 
del tablón de anuncios, 

consulta la Guía “Utiliza el 
tablón de anuncios”

¡Nota!



En este apartado pueden 

acceder a contenido 

teórico y a continuación a 

dos juegos adaptados a su 

rango de edad.

Presentación interactiva
Los contenidos están en una 

presentación Genial.ly, es decir una 
herramienta interactiva. Tienen que 

hacer clic en los botones con texto para 
seguir avanzando.

¡Importante!

En caso de duda sobre dónde 
pueden o no hacer clic, el icono 
en el ángulo superior derecho 
les indica dónde se sitúan los 
elementos interactivos.

En el botón “+ info” tienen 

acceso a las instrucciones de 

uso para la navegación en el 

documento.



En este apartado tienen 

acceso a enlaces directos a 

páginas web de interés para 

más información acerca de 

la participación infantil y 

adolescente.

Versiones amigables



En este apartado de Blog 

tendrán dos botones 
específicos:

• Instrucciones: con 
indicaciones detalladas 

para rellenar la plantilla.

• Plantilla: en formato Word 

para poder insertar el 

texto e imagen y/o vídeo.

Espacio de blog
Solo van a poder ver el contenido, 

sin poder editarlo.

¡Importante!



Además, haciendo clic en 
cada una de las entradas del 
Blog pueden leer el contenido 
completo.

El botón, de abajo del todo, les 
permite ver todas las entradas 
del Blog disponibles en una 
misma ventana.

Al hacer clic en el botón “Ver 
blog”, acceden a una ventana 
nueva con todos los 
contenidos ya publicados.

Arriba del todo pueden filtrar 
los contenidos a través de la 
barra de búsqueda.

Los contenidos del Blog son los 
mismos para ambos grupos de 

edad.

¡Nota!
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