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Paso 1
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Ahora estas desconectado.

Nombre de usuario o correo
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;Has olvidado tu contrasefia?
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2] Espafiol

e | [ Cambiar l

Para empezar a publicar
en el fablon de anuncios,
necesitards un usuario y
contrasena, que UNICEF
Espana te facilitard.

Entra en el siguiente link
para introducir fu usuario y
contrasena:

https://participacion.ciud

adesamiqgas.org/wp-

admin

Hoz clic en "Acceder”, y
legaras al Escritorio.

También lo puedes
consultar aqui: El usuario
es Blog y la contrasena
Participacion_web!



https://participacion.ciudadesamigas.org/wp-admin
https://participacion.ciudadesamigas.org/wp-admin
https://participacion.ciudadesamigas.org/wp-admin

En el menu, arriba a la
izquierda, haz clic en
“Entradas’.
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Te aparecerd un listado con
todas las entradas previas.
Para crear una nueva
entrada, haz clic en el
boton “Anadir una nueva
entrada’”, que se encuentra
en la parte superior.
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Lo primero que tendrds que
hacer es escribir el nombre
de tu entrada del tablon, en
el apartado donde se lee
“Escribe un titulo”. Después,
haz clic en el boton morado

“Utilice el Divi Builder™.

Anadir una nueva entrada

| |Escribe un titulo




Te saldran estas 3 opciones.
Haz clic en “Clonar pdagina
existente”, la opcidon de
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CONSTRUIR DESDE CERO ELEGIR DISENO CLONAR PAGINA EXISTENTE
Construye tu pagina desde cero. No se Elija entre cientos de disefios prefabricados Comience su disefio de disefio duplicando
preocupe, puede acceder a nuestros disefios de clase mundial o comience desde otra pagina que ya haya creado.
prefabricados en cualquier momento. cualquiera de sus disefios guardados

existentes.




Haz clic en “Entradas’. Te Pagina De Aterrizaje
seleccionard solo las

enfradas del tablén de Busqueda
anuncios.  Filtrar
Categorias
v Entradas
Proyectos

@ Ayuda




Nota

4 )
: . ~No siempre serd la primera en |
Entre las opciones, veras ista, fijate en que tenga el corazdn
marcada con un corazdn en rojo.
en rojo, una entrada que se \_ )

lama “Plantilla Tablon”.

Cargar de biblioteca

Disefios predefinidos

Busqueda

v Entradas

Proyectos




Al hacer clic en "Plantilla
Tablon”, aparecerd esta
nueva pantalla, donde
tendrds que hacer clic en
"Use This Layout” para
empezar a editar tu
enfrada.

View Live Demo Use This Layout

Entradas

Plantilla Blog
L 4

Editar con Divi



En esta pantalla, haz clic en
el boton “Construir en la
parte delantera”. ~

Editar la entrada |

Borrador automatico

Al

una rueva enfrada

Enlace pe betpsp

Volver al editor es:

P
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Texto Configuracion

Preestablecido: Por defecto ~

Contenido Diseiio Avanzado

Para cambiar el titulo, pasa
el raton por encima. Verads

| + Filtrar

que te salen varios Texto n ,
recuadros de colores. Solo Cuerpo Te so[dro esta vgn’ronq, .
vamos a prestar atencion al p— en donde podrds escribir

recuadro gris. Hay 6 iconos el titulo de tu enfrada.

paragraph ~ B [ 3= = &£ 6
en el recuadro gris, que en =E=E==® 5§ UaA- Para guardar, haz clic
orden de izquierda a E L =E=HQ0 en el botdn verde de
derecha son: mover, gjustes, abajo a la derecha.
duplicar, guardar, borrar, y
MAs opciones.
Titulo

Haz clic en YAjustes”, el

segundo icono,

representado por una 5
tuerca o engranaje. 4




Imagen Configuracion

Preestablecido: Por defecto ~

Contenido Diseno

Para cambiar la imagen,
pasa el ratdon por encima.
Verds que fe salen varios imagen X 3
recuadros de colores. Solo
vamos a prestar atencion al
recuadro gris. Hay 6 iconos
en el recuadro gris, que en
orden de izquierda a
derecha son: mover, gjustes,
duplicar, guardar, borrar, y
MAs opciones.

| | + Filtrar

Te saldrd esta ventana.
Para cambiar la
imagen, haz clic en
ella.

Imagen

Haz clic en YAjustes”, el
segundo icono,
representado por una
tuerca o engranaije.




Verads esta pantalla, desde

la cual podrds subir una
imagen nueva. Al terminar,
haz clic en el boton “Subir
una imagen”, que
aparecerd en azul en la
parte inferior a la derecha.

amnaid masime de arthiva: 128 MB,




Texto Configuracién

Para cambiar el cuerpo de resseReRde R eeeeT

iex’ro, pCI sq e| I'CIT(')ﬂ por Contenido Disefio Avanzado

encima. Verds que te salen «awe | Desde esta ventana,

varios recuadros de colores. oo . IOUTedSS escribir(’;u
entrada, o puedes

Solo vamos a prestar copiary pe%or el texto

atencion al recuadro gris. Hay e I que tengas escrito.

6 iconos en el recuadro gris, R .

que en orden de izquierda a EIE=Z=X0O0 4 Plakr)cl guorda(;, hokz) C.“C en

derecha son: mover, qjustes, Cuerpo de texto. Ie ofon verde dbgjo d
a derecha.

duplicar, guardar, borrar, y
mMdas opciones.

Firma:

Haz clic en “Ajustes”, el
segundo icono, representado
por una tuerca o engranagje. v




Una vez hayas cambiado Ia
entrada, puedes guardar
como borrador, o publicar
directamente.

Nota

-

\_

Es mejor de momento guardar como
borrador, ya que aun no hemos
efiguetado la entrada, ni establecido
una imagen destacada.
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e @ o Guardar borrador  Publicar




Para seguir editando tu
entradaq, haz clic en “Editar
la entrada”, que se
encuentra en la franja gris
oscura en la parte superior
de la pantalla.

Editar la entrada

Volverds a esta pantalla, pero esta
vez vamos a centrarnos en los
menus que se encuentran a la

derecha.
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Haciendo un poco de scroll,
podrds ver el apartado
lamado “Categorias”.

AQui podrds marcar si esta enfrada
es sobre una noticia gue ha
pasado en el pasado, presente o
futuro.

Categorias ANV A
Todas las categorias Mas utilizadas

[+] sin categorizar
[] Mes Actual
[ ] Meses Futuros

|__J Meses Pasados



Haciendo un poco mads de
scroll, verds otro apartado
lamado “Imagen
destacada”. Haz clic en
“Establecer la imagen
destacada®”.

Imagen destacada AW A

Establecer la imagen destacada

Imagen destacada

Verds esta pantalla, desde la cual
podrds establecer unaimagen
destacada. Al terminar, haz clic en el
botdn “Establecer la imagen
destacada”, que aparecerd en azul
enla por’re inferior a la derecha.




Vuelve a subir, y verds el
apartado “Publicar”. En el
botdn azul de la esquina
inferior derecha, publicards
tu enfrada del tablon para
que pueda verla todo el
mundo.

Publicar MW A

Guardar borrador | ‘ Vista previa

¥ Estado: Borrador Editar

& Visibilidad: Pablica Editar

¥1) Revisiones: 3 Explorar

il Publicar inmediatamente Editar
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Y| Legibilidad: No disponible

Mover a la papelera m
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